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Etape 1 : se créer un compte

Tout dépot nécessite de se créer un compte dans HAL. La création du compte
commence en cliquant sur le bouton bleu « Connexion » en haut a droite.
Suivez ensuite les instructions. Il vous sera demandé de confirmer par une
adresse mail valide.

A connexion ~

Accueil Dépat Consultation = Recherche Documentation

Archive ouverte HAL Service Central d'Authentification du CCSD

HAL Sciencgc\\onf.org

plateforme de

Larchive ouverte pluridisciplinaire HAL, est destinée au dépdt et & la diffusion d'aricles scientifiques de
niveau recherche, publiés ou non, et de théses, émanant des établissements denseignement et de
recherche francais ou étrangers, des laboratoires publics ou privés. -

A rattention du déposant Gp isciences

« Le dépdt du texte intégral est effectué en accord avec les co-auteurs et dans le respect de la
politigue des éditeurs

« La mise en ligne est assujettie & une modération, 1a direction de HAL se réservant le droit de refuser Entrez votre identifiant et votre mot Vous n‘avez pas de compte
les articles ne correspondant pas aux critéres de I'archive Lot

« Tout dépdt est définitif, aucun retrait ne sera effectué aprés la mise en ligne de l'article

« Les fichiers textes au format pdf ou les fichiers images composant votre dépdt sont maintenant
envoyés au CINES dans un contexte d'archivage & long terme. HAL

archive e
+ créer un compte
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Etape 2 : compléter son profil

Mes préférences de dépot

Apres création du compte,
Les informations choisies ci-dessous apparaitront par défaut 4 chague nouveau dépdt. Elles seront modifiables lors de votre dépdt. iI VvOus est dema ndé de
remplir un profil.

Formulaire de depot * En vue simple n'apparaissent que les métadonnées obligatoires. Vous pouvez naviguer entre les 2 vues lors de votre dépdt.

® vue simple O vue détailize

Passez la premiere page
Liste des domaines : o b p . p gl
o N — (bouton « Enregistrer les
» Il Sciences cognitives oo . .
e modifications ») puis, sur la
B Planéte et Univers [physics]
B Sciences du Vivant [g-bio]
seconde page « Mes
B Sciences de THomme et Société P , A
Anthropologie biologique pFEferenceS de depOt »,
Anthropologie sociale et ethnologie , .
Archéologie et Préhistoire Selectlonnez Votre

Architecture, aménagement de lespace

]

E

]

5 . T

: Art et histoire de fart « Domaine » (= DISCIlene)
]

]

dans l'arborescence

Etudes classigues

— et votre unité de recherche

Droit W

- . dans la liste déroulante.

M'ajouter comme auteur * Doit-on vous associer automatiguement comme auteur de vos nouvesux dépits 7

Cocher m'ajouter Ces éléments seront

comme auteur ® 0uiO Hon . . ,
automatiquement ajoutes
Veuwillez saisir le nom ou I'scronyme de votre laboratoire et le sélectionner dans 1z liste . . .
_ o e aux publications mais
Choix de I'affiliation dans IRAMAT-CRP24|

le menu déroulant IR:&r-\AT—C?Plre de recherche en physigue appliquée 4 I’archéologie pOU rrO nt étre mOd iﬁéeS
- IRAMAT Institut de Recherches sur les Archéomatériaux u Itérieu rement (Via Ilonglet
Mon espace => Mon profil).

Enregistrer les modifications
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Etape 3 : déposer une publication (1) ‘

Pour déposer une publication, cliquer sur l'onglet « dépdbt ». Linterface de dép6t
apparait, avec ses trois étapes (cliquer pour dérouler) : déposer le(s) fichier(s) ;
compléter les métadonnées du document ; compléter les données auteurs.

archives-ouvertes

Accueil Dépot Consultation - Recherche Documentation Mon espace =

' Déposer le(s) fichier(s)

Compléter les métadonnées du document

Compléter les données auteur(s)

S

Valider le dépdt

Annuler




Etape 3 : déposer une publication (2)

LU'onglet « déposer les fichiers » vous

sert dans deux cas :

- Vous souhaitez déposer le texte
intégral en plus de la référence :
cliuez sur le nuage a gauche
pour télécharger le fichier depuis
votre ordinateur

- Vous avez l'identifiant « doi » du
document : entrez le doi a droite
vous permet de pré-remplir la
deuxieme étape

Vous pouvez sinon passer cette

étape pour déposer une référence

sans fichier.

m Déposer le(s) fichier(s)

Vous pouvez déposer un fichier et/ou compléter votre dépat & partir d'un identifiant exteme.

o

Déposez ou cliqguez pour télécharger vos fichiers

Dépdt d'un fichier

e

Afficher la vue détaillée O

Chargez les métadonnées a partir d'un
identifiant

Entrer le doi puis cliguer sur :

Récupérer les métadonnées

Si vous souhaitez ajouter un embargo, récupérer des fichiers de votre espace FTP ou toute autre action avancée, veuillez afficher la vue détaillée
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Etape 3 : déposer une publication (3)

Compléter les metadonnées

L'onglet « Compléter les
métadonnées du document »
vous permet de rentrer dans un

Choix du type de document

Type de document *

formulaire les informations de

la référence.

- Choisissez le type de
document

- Remplissez les informations
obligatoires (*)

Cliguer sur « afficher la liste
complete des

métadonnées » pour entrer
d’autres informations
Attention : certaines
informations, comme le nom de
la revue, se remplissent par
auto-complétion.

Langue du document *

Si vous souhaitez ajouter un projet ANR, un

du document

Afficher la liste compléte des métadonnées O
T

Vous pouvez renseigner le titre en plusieurs langues : choisir la langue et cliquer sur + pour ajouter une nouvelle langue

L
anglais = n

Le domaine que vous mettrez en premier, sera considéré comme la discipiine principale de l'article. L'ordre des domaines peut

étre changé par glissé/déposé.

o
» i Chimie
» B Informatique [cs]
» B Mathématiques [math]
» B Science non linéaire [physics]
» B Physique [physics]
» B Sciences cognitives
» il Sciences de I'envircnnement
» Il Planéte et Univers [physics]
» B Sciences du Vivant [g-bio]
» il Sciences de 'Homme et Société
» B Sciences de l'ingénieur [physics]
» B Statistiques [stat]
» B Economie et finance quantitative [g-fin]

Réduire la liste des domaines

anglais r

résumé ou d'autres données, '.-eu.-.'.-'ezlaﬂ-'-:her.'a liste compléte des mé.‘adon-'lées.l Pour plus de champs a remplir.
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Etape 3 : déposer une publication (3) ‘

Compléter les metadonnées du document

L'onglet « Compléter les

métadonnées du document » Choix du type de document . Afficher la liste compléte des métadonnées O
vous permet de rentrer dans un _ * '

Vous pouvez renseigner le titre en plusieurs langues : choisir la langue et cliquer sur + pour ajouter une nouvelle langue

formulaire les informations de

la référend ATTENTION : pour les communications dans des congrés, il est .
- Choisis{ important de remplir les informations suivantes dans la « liste

docum{ compléte des métadonnées » : .
- Rempli§ - Avec ou sans actes (Oui/Non)

obligatd - Audience Internationale ou Nationale
- Cliquer| - |nvitée ou non

Com pl e uesS » B Sciences du Vivant [g-bio]
s , 3 E Sc?ences de I:?-GITIHI'IE et Scci.é'.é_
métadonnées » pour entrer ) RS

» i@ Economie et finance quantitative [g-fin]

d’autres informations
: :
Attention : certaines

.
Langue du document anglais -

informations, comme le nom de
la revue, se remplissent par
auto-complétion.

Si vous souhaitez ajouter un projet ANR, un résumé ou d'autres données, '.-eu.-.'.-'ezlaﬁ‘fchen'a liste compléte des méradonnées.l Pour plus de champs a remplir.
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Etape 3 : déposer une publication (4) ‘

Déposer le(s) fichier(s) «

]}

L'onglet « Compléter les données
auteurs » vous permet d’ajouter
I'ensemble des auteurs par auto-

Compléter les métadonnées du document

o

Compléter les données auteur(s) «

Afficher toutes les options O

complétion (ou « Ajouter nouvel & Juten Boucry T T

auteur » s’il n’est pas déja LR e e e
présent). En tant créateur de la e O R

notice, vos noms et affiliations e —

sont pré-rentrés. ¥ Vaiiderfo dépo Do R«

Dupont Jean Paul

Annuler

Si besoin, vous pouvez a tout
moment modifier votre affiliation
(publications antérieures ou hors
labo principal).

Le dernier onglet vous permet de valider le dépot.
Une alerte, en rouge, s’affiche si le systeme repere un doublon, dans le cas ou la
publication a déja été déposée par un co-auteur.
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Etape 4 : suivre ses dépots

Dans le cas du dépo6t d’une référence seule, la visibilité dans HAL est quasi-immeédiate. Dans le cas du dépot d’'un document en texte
intégral, I'équipe de HAL vous confirme, sous 72H environ, la conformité de votre dépot.

Vous pouvez suivre I'ensemble de vos dépots (en cours de validation, texte intégral et références seules) dans I'onglet « Mon espace » =>
« Mes dépots ».

A partir de cette interface, il vous est possible, notamment, de modifier un dép6t et d’ajouter le texte intégral a une référence seule.

Fa] BdrHAL : outil d'exti X | M Déposer-HALDoct X | @ ghal- Recherche Go X | [l Tutoriel vidéo | CCSD X IRAMAT-CRP2A - A1 X IRAMAT-CRP2A - Le. X | Bl CCSD CAS-Centrzl X | MM Accueil - Universite - X | [T1 Annuaire duperson: X [ ST RN

&« a o @ # @ hitps//hal archives-ouvertes fr/user/submissions %% - QD ¥ N @D =

AU Outils internes SCD AL Accueil - Université Bo... AU Accueil - ENT des pers.

Accuei Dépét Consultation - Recherche Documentation Mon espace~ Priviiéges -
Mon espace Mes dépits
Lier mes ressources
Mon profil
Documents en attente de modification Mes partages de propriétés B
Identifiant Référence Mes partages de fichiers sous embargo Date de dépdt

Mes documents sur lespace FTP

O tetot7atsa, vt DWier Couilas. Les rivages de festuarre de la Girond leaux 3, 2001, Frangais. (tet 20180030 144000 A

01781540 Mes recherches

Ma bibliothéque |

9 Mes statistiques

v
& Outis ~
Documents en ligne B
Identifiant Rétérence Date de dépdt

[0 hato1202034, vt Haude Morvan. Le tombeau du cardinal d'Acquasparia & Santa Maria in Aracoeli & Rome. Arte medievale, 2008, 7 (1), pp 95-104. (hal- 20180613 114549 A

1

I hal01542235, v Jean-Paul Gabiliet. BD, mangas et comics

10). Histoire. Universié Michel de Montaigne - 2016-0

O tetot33sazs, vt

M sornacecrre e Bernard Lavallé. Recherches sur 'apparition d oyauté du Pérou : L hispano- ole dans les 2017-09-11 15:05:44 he
[ identifiant du document Mot de passe

A Outis
Références bibliographiques en ligne 1571
Identifiant Référence Date de dépdt

[ halo1720804, vt - Haidas, M. Maurer, HB. Rotig, 5. Loukou, B. Chevrier, et al. Radiocarbon Chronology of Human Setiement and paleoenvironment in Senegal,  2015-03-12 18:15:49 o

West Africa. 8ih International Symposium on 14C & Archaeology, Jun 2016, Edimbourg, United Kingdom. 2016. (hal-01

https.//hal.archives-ouvertes.fr/user/submissions




Pour toute question
complémentaire...

julien.baudry@u-bordeaux-montaigne.fr
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