Tutoriel étudiant pour la consultation et la candidature
aux offres de stage du Ministére de I’'Europe et des Affaires Etrangéres MEAE

sur le site Pass (place de I’Apprentissage et des Stages)

https://www.fonction-publique.gouv.fr/score/pass

Aller au menu principal | Aller au contenu | Aller au formulaire de recherche | Flux RSS 3\ ammn
Le portail de la Fonction publique P — a]

SCORE

%]

Action sociale

A

Publications
DGAFP

Q

Concours

EEO

Accueil s Bienvenue sur la place de lapprentissage et des stages

\)

Ay
e DRENTISg
el S5Ta 4,
o \,:,\ pES T-qc;&g@

% RENTEG

‘-"E‘% £5 ST Az ey o
e T 4 borerron #

ESPACE CANDIDAT

e Gérer mon espace candidat
o Retrouver mon mot de passe
o Déconnexion

o Flux R5S

EN SAVOIR PLUS

o Accueil de |a place de l'apprentissage et
des stages

e Apprentis dans la foncrion publique
o Erudiants stagiaires dans la fonction

publique
Veuillez sélectionner une vale v Veuillez sélectionner une vale v

Localisation du poste Mots clés(ex - ingénieur commercial Paris)

VeUiHEZ Sélec{iunner e vale ’ _

Nature de Femploi Domaine fonctionnel

Veuillez sélectionner une vale v Veuillez sélectionner une vale v

Organisme de rattachement Niveau d'études

Iél Voir toutes les offres m Flux BSS et autres fiux Lancer ma recherche
.

Bienvenue sur le site d'emploi Fonction Publique Apprentis - Stagiaires


https://www.fonction-publique.gouv.fr/score/pass

Bienvenue sur la place de l'apprentissage et des stages

Sélectionner « Stage » dans g _ B &5 nEnTr
: - AT

la liste déroulante « Nature
de I'emploi »

Sélectionner « Ministére Nature de Femploi Domaine fonctionnel

des Affaires étrangéres » Stage (41) ‘ Veuillez sélectionner une vale v

dans la liste déroulante Organisme de rattachement Niveau d'études
« Organismes de

—~—
—_— Ministére de I'Europee v Veuillez sélectionner une vale v
rattachement » t

Localisation du poste Mots clés(ex - ingénieur commercial Paris)

E Voir toutes les offres h Flux RSS et autres flux Lancer ma recherche

)

o
¢ o
A ¢’
Foncrion *®

ESPACE CANDIDAT

°

o

°

Gérer mon espace candidat
Retrouver mon mot de passe
Déconnexion

Flux RSS

EN SAVOIR PLUS

Accueil de la place de l'apprentissage et
des stages

Apprentis dans la fonction publique
Etudiants stagiaires dans la fonction
publique



Sélectionner la zone
géographique de votre
choix dans la liste
déroulante « Localisation
du poste »

(aucune proposition en
France) \

ot
¢ & L pRENTIg
St s Sap
Q\?\,:KOES §P4G@f€

Nature de Femploi Domaine fonctionnel Sélectionner le niveau

d’études de votre choix
Stage (41) v Veuillez sélectionner une vale v dans la liste déroulante

Organisme de rattachement Niveau d'études « Niveau d’études »

Ministére de I'Europee v I Niveau Il : Bac + 4 Master

Localisation du poste Mots clés(ex - ingénieur commercial Paris)

I

... Vous pouvez également sélectionner un domaine fonctionnel, entrer les mots clés du poste que vous recherchez...

Acc
des
Ap|
Etu
pul



Une fois vos criteres sélectionnés, apparait la liste des offres a consulter :

Les offres d'emploi Fonction Publique Apprentis - Stagiaires

Critéres sélectionnés :

Pays Europe—>Italie

Organisme de
rattachement

Nature de lemploi: ~ Stage

@® Voir plus de critéres

w» Afficher I'url de la recherche

Affiner ma recherche N

Stage court- Consulat général a Milan (Italie)

Fonction Publique Etat—=Ministére de I'Europe et des Affaires étrangéres

» Conserver ces critéres via . <@ Alerte email E\\ Flux RS5

Réf. - 2019-168153
Apprentissage et stage

27/02/2019
Stages MEAE

Enregistrement



En cliquant sur I'offre de votre choix, vous prenez connaissance de son contenu :

Référence
2019-168153

Date de fin de publication
10/03/2019

Description du poste

Domaine fonctionnel

Apprentissage et stage - Diplomatie et relations internationales

Nature de I'emploi www.shutterstock.com * 1152526187
Stage

Intitulé du poste

Stage court- Consulat général & Milan (ltalie) Nous vous rappelons que les offres du MEAE

D concernent les stages obligatoires.
Stage du 20/05/2019 au 12/07/2019

Le stagiaire aura, sous 'autorité de son tuteur, principalement & aider & la préparation des festivités liées au 14 juillet ainsi qu'a l'organisation Com pte tenu du trés faible nombre de candidats
pratique des déplacements du Consul général de France & Milan dans I'ensemble de la circonscription consulaire du Nord de I'ltalie.

retenus pour ces offres, nous vous invitons a lire
Conditions particuligres d'exercice

Stage non gratifie trés attentivement les descriptif d’offre et
Coit de la vie - . . .
Le coiit de la vie & Milan est relativement proche de celui de Paris, méme si le colt des loyers est légérement plus faible. exigences de p rofil recherché.

Conditions d'hébergement :
Le poste ne sera pas en mesure de proposer un hébergement.

Vaceins, points particuliers de santé Nous vous recommandons également de

Aucun point particulier de santé & mentionner, hormis un niveau de pollution légérement supérieur  celui des grandes villes frangaises. soumettre votre candidature au pré alable au Pdle
Autres |
Milan dispose d'un réseau de transports collectifs relativement dense (bus, métro, vélibs). Coordination des Stages de la DOSIP

Descriptif du profil recherché

Cursus / filiere :

Un double cursus frangais et italien (type Sciences Politiques en France et Université italienne de renom) constituerait un atout indéniable pour
obtenir ce stage.

Qualités personnelles requises :

Rigueur et discrétion. Courtoisie et urbanité.

Remarques éventuelles sur les langues :

Une excellente maitrise de ['italien est indispensable (minimum niveau C1)



Afin de soumettre votre candidature, vous devez télécharger le « Formulaire de candidature »

2/ Téléchargez le formulaire présent sur ['offre ci-dessous

3/ Complétez |z formulaire puis transmettez le & votre établissement par courriel

4/ Votre établissement valide votre formulaire et vous le retourne par courriel

5/ Chargez le formulaire dans votre espace personnel BIER. sous l'onglet "autres piéces jointes”

&/ Chargez dans votre espace personnel BIEF un CV dans l'onglet "CV" et une LM spécifiquement rédigée pour l'offre sous l'onglet "Lettres de
motivation” (documents rédigés en frangais et enregistrés au format pdf)

T/ Cliguez sur « Je postule & cette offre » et sélectionnez parmi vos pieces jointes votre CV et votre LM. Les letires de recommandation ne sont
pas autorizées. Tout autre document associé & la candidature pourra entrainer le rejet de la candidature.

8/ IL EST ENSUITE IMPERATIF DE NE PAS MODIFIER OU SUPPRIMER, DANS VOTRE ESPACE PERSONNEL, LES PIECES JOINTES QUE VOUS
AVEZ UTILISEES POUR CETTE OFFRE JUSQU'A RECEPTION DU COURRIEL DE SELECTION OU DEE NON SELECTION.

Localisation du poste

Localisation du poste
Italie

Lieu d'affectation (sans géolocalization)
Milan

Piéces jointes

Document joint 1

Formulaire candidature MEAE-2018.pdf (371 Ko)

Ces offres pourraient vous intéresser

Stage court - Ambassade de ASSISTANT AU Stage court- Consulat
France a Pristina (Kosovo) REPRESENTANT DU général a Lisbonne (Portugal)
Réf. - 2019-168072 Réf. - 2018-130088 R&f.: 2010-168008

2710272019 2022019 26/02/2019

Apprentissage et stage Apprentissage et stage Apprentissage et stage

Stages MEAE SRHC/Apprentissage Stages MEAE

Je postule & cette offre



Ce formulaire a télécharger, est a compléter dans la page 1 « renseignements candidat-e »,

E ‘. Formulaire de candidature a un stage étudiant

e BLIGUE FRARGATSE Vous souhaitez postuler 3 une offre de stage proposée par le MEAE. Ce formulaire est indispensable 3 I'examen de
votre candidature : il doit étre entiérement complété |y compris la partie réservée & votre établissement). Toute
fausse declaration vous rendra inéligible a un stage au sein du MEAE.

Utilisez de préférence Adobe Acrobat Reader DC. 5i besoin, téléchargez la dermiére version gratuite du logiciel. NE PAS UTILISER
« APERCU » SOUS MAC, le fichier serait alors inutilisable.

Une fois complété, enregistrez le formulaire au format NOM_Prénom et transmettez-le au service en charge des stages au sein de votre
établissement d'enseignement par voie électronique, afin qu'il compléte Fencart qui lui est réservé. Votre établissement pourra
éventuellement vous demander de lui indiquer & quelles offres vous souhaitez postuler, ou bien wous demander le formulaire en version
imprimée afin dy apposer un tampon : vous devrez suivre les instructions qui vous seront alors données.

Larsque le formulaire wous a été retourné par votre établissement, chargez-le dans votre espace candidat sur la BIEP dans « autres pigces
jointes ». Nous y aurons alors accés pour toutes vos candidatures.

Nous vous remercians pour 'intérét que vous portez aux offres de stage du MEAE, et vous rappelons que seules les candidatures en

réponse aux offres de stage publides sur la BIEP sont examinées. Aucune candidature spontanée n'est acceptée.

RENSEIGNEMENTS CANDIDAT.E

Civilité : O M. OMme

MNOM : I ] Prénom : | I
Date de naissance : I:I Ville de naissance : | I Département de naissance : [:
lits : I I Pays de naissance : | I

Les étudiants.es étrangers.éres sont autorisés 3 postuler & toutes les offres de stage ne compartant pas la mention "habilitation nécessaire”.
En effet, la procédure pour obtenir une habilitation confidentiel défense est trés longue pour les ressortissants étrangers, souvent plus
de huit mois. Ce délai n'est pas compatible avec celui requis pour La mise en place d'un stage étudiant.

Autre nationalité éventuelle : I

Adresse (sera utilisée pour Fenvoi de I'exemplaire original de la convention de stage signée par toutes les parties) :

Code postal : | ]'\ﬂle: I I

o | — 1

I

Dipldme en préparation durant la période de stage envisagée: |

i d'enseignement francais durant toute la période de stage envi [l issement qui signera la convention de stage) :

Dipléme le plus élevé déja obtenu : | | Correspondant 3 un niveau :

|:| le certifie awvair pris connaissance des conditions générales de stage au sein du MEAE, consultables sur le site

http:/fwww diplomatie gouw fr/fr/emplois-stages-concours/stagiaires-etudiants/, et les accepter.

e certifie tre inscrit.e dans une formation dont le volume pédagogique d'enseignement effectué en présentiel est d’au minimum
200 heures par année d’enseignement, en vue de Fobtention d'un dipléme reconnu par 'Etat. A ce titre ne sont PAS éligibles les
classes préparatoires, ou les préparations aux concours [y compris les préparations propasées par les Instituts d'Etudes Judiciaires,
dés lors qu'elles ne sont pas couplées a une formation visant Fobtention d'un dipldme reconnu par |"Etat).

J'ai bien noté que le MEAE n'autorise qu'un seul stage long dans tout mon cursus, et je certifie ne pas contrevenir a cette régle.

V'ai bien noté que le MEAE n'autorise qu'un seul stage par année d'enseignement, quelle que soit la durée du stage, et je certifie
ne pas contrevenir a cette régle.

V'ai bien noté que je peux soumettre jusqu'a cing candidatures simultanément. e m'engage a respecter cette régle. Dés réception
d‘une réponse négative, je peux dépaser une nouvelle candidature, toujours dans |a limite de cing maximum.

le certifie avoir pris connaissance des codts de la vie inhérents au lieu de stage pour lequel je postule, et avoir pris mes dispasitions
pour y faire face. Un désistement basé sur ce matif sera considéré comme un désistement pour co Bt pers 1

En cas de sélection, une acceptation formelle me sera demandée par le Bureau des stages du MEAE. I'ai bien noteé qu'en cas de
désistement pour convenances personnelles aprés avoir accepté formellement la proposition de stage, je ne serai pas autorisé e &
postuler 3 nouveau & un stage au sein du MEAE.

O O0Oood 0O




Et dans la page 2, vos Prénom et Nom, dates du stage, intitulé de votre cursus

ACCORD DE VOTRE ETABLISSEMENT D'ENSEIGNEMENT

Cette partie est réservée & votre établissement d'enseignement. Vous dever transmettre ce formulaire au service en charge des stages au
sein de votre établissement afin quil le compléte. Si ce cadre n'est pas rempli, votre candidature ne sera pas recevable. Nous acceptons un
seul formulaire pour toutes vos candidatures, du moment que les dates des stages envisagés coincident avec celles indiquées ci-dessous.
Méanmoins chague établissement a des modalités de validation des candidatures qui lui sont propres ; vous devrez wous conformer & ce qui
wous sera indigué. Nous attirons notamment votre attention sur le fait que wotre établissement peut émettre des restrictions concernant
les lieux de stage a I'étranger, que vous devrez respecter.

Pour mémaire, seule la convention de stage émise par le MEAE sera utilisée. Elle sera signée en dernier lieu par le ministére, et un
exemplaire signé par toutes les parties vous sera renvoyé ainsi qu'a votre établissement.

Si wotre etablissement n'est pas encore partenaire avec le MEAE et souhaite le devenir, il peut effectuer une demande selon les modalités

indiquées sur le site http:/ f'www.diplomatie.gowv.fr/fr/emplois-stages-concours/ stagiaires-studiantsy

umeéro de partenariat avec le MEAE : I:l ATTENTION: si ce numéro n'est pas renseigné, votre candidature ne sera pas exarminée

Mme | | est autorisée administrativement a effectuer un stage dans les
& son inscription administrative et/ou dans les bornes de sa période de stage obligatoire (selon I'établissement)

entrele [ ] e [

=

Au titre de son inscription en (indiguer le cursus) i | ]

Mom de la personne ayant complété le formulaire : | | Date : :

Commentaire éventuel de I'établissement :

ATTENTION: cet accord administratif est valable SOUS RESERVE de I'accord pédagogique.
Il wous revient de vous assurer auprés de votre responsable pédagogique que les missions et les dates du/des stage/s que vous envisagez
sont en accord avec le cursus que vous suivez. Un désistement postérieur a une sélection au motif que vous n'avez pas recu l'accord
pédagogique sera considéré comme un désistement pour convenances personnelles.

UMNE QUESTION ?

Vous aver lu en détail ce formulaire, consulté le site internet indigué plus haut, pris contact avec le service des stages de wvotre
établissement d'enseignement, mais il wvous reste tout de méme une interrogation ? VWous pouver nous écrire a
tdstage_drhv@diplomatie. gouv.fr

MNous recevons beaucoup de messages, afin de pouvoir traiter votre demande, merci par avance de bien préciser dans votre courriel votre
nam, votre prénom, votre cursus, éventuellemeant 'offre qui vous intéresse, et le détail de votre guestion.

Nous vous souhaitons une bonne recherche de stage.

Une fois complété, vous adresserez ce formulaire au Péle Coordination des Stages de la DOSIP,
stages@u-bordeaux-montaigne.fr

Accompagné obligatoirement au préalable d’une copie:

e De votre piece d’'identité
e De votre certificat de scolarité
e D’une attestation de couverture sociale

Ainsi que I'offre sur laquelle vous postulez.
Nous vous conseillons de joindre votre candidature pour lecture par un chargé d’orientation et d’insertion
professionnelle de la DOSIP, car les candidats sont trés rarement retenus sur ces offres.




Vous cliquez ensuite sur « Je postule a cette offre » :

2/ Téléchargez le formulaire présent sur l'offre ci-dessous

3/ Complétez le formulaire puis transmettez le & votre établiszement par courriel

4 Votre établissement valide votre formulaire et vous le retourne par courriel

5/ Chargez le formulaire dans votre espace personnel BIER, sous l'onglet "autres pigces jointes”

6/ Chargez dans votre espace personnel BIEP un CV dans l'onglet "CV" et une LM spécifiguement rédigée pour |'offre sous l'onglet "Lettres de
motivation” (documents rédigés en frangais et enregistrés au format pdf)

T/ Cliguez sur « Je postule & cette offre » et sélectionnez parmi vos piéces jointes votre CV et votre LM. Les lettres de recommandation ne sont
pas autorisées. Tout autre document associé a la candidature pourra entrainer le rejet de la candidature.

8/ IL EST ENSUITE IMPERATIF DE NE PAS MODIFIER OU SUPPRIMER, DANS VOTRE ESPACE PERSONNEL, LES PIECES JOINTES QUE VOUS
AVEZ UTILISEES POUR CETTE OFFRE JUSQU'A RECEPTION DU COURRIEL DE SELECTION QU DE NON SELECTION.

Localisation du poste

Localisation du poste
Italie

Lieu d'affectation (sans géolocalisation)
Milan

Piéces jointes

Document joint 1

Formulaire candidature MEAE-2018.pdf (371 Ko)

Ces offres pourraient vous intéresser

Stage court - Ambassade de ASSISTANT AU Stage court- Consulat
France a Pristina (Kosovo) REPRESENTANT DU geénéral a Lisbonne (Portugal)
R&f.: 2018-130088 Ref. - 2010-168008
20272019 26/02/2019
Apprentissage et stage Apprentissage et stage
SRHC/Apprentissage Stages MEAE

Je postule & cette offre




Il faut vous créer un « espace candidat » :
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‘Connexion & Fespsce candidst

+ LEapace Cancitat eat un eapace qui vous offe ks possiniité oe mettre vatre cv en ligne et ge e renare consultable par notre
‘service recrutement

» Vot E3pacs Candioat vous parmet de postuler plus rapidement & noz offres demplol

» Pour vous connecter, cest simple. i vous sufit dentrer vus igentifiants an e bloc ci-vessous.

‘Connerion a fespacs candidat

+ UEspace Canidat ect un eapace qui vous ofire Ia posainiitd se mettre vatre cv en ligne et ge le rendre consultable par notre
Pr——
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Mat ce passe

o rigentinant Confirmer la mot ge passe

Une fois votre espace créé, vous pouvez candidater.



Enregistrer mon CV

Intitulé de l'offre

(REF.2019-168139) - STAGE LONG - REPRESENTATION PERMANENTE DE LA
FRANCE AUPRES DE L'ONU A GENEVE (SUISSE)

Pour postuler, vous devez télécharger un CV.

Note - sewls les fichiers de types doc, rif, docx, pdf, odt sont sutorisés.
# - Champs obligatoires

MES PIECES JOINTES
Mom de la piéce jointe :

Parcourir



- Ensuite, il faut renseigner les informations relatives a votre identité, situation, langues, formation principale, poste recherché...
- Vous pouvez joindre ensuite votre lettre de motivation + 3 PJ maximum.

- Vous soumettez votre candidature.

Vous recevrez ensuite un mail de Pass, vous informant de la suite de votre dossier :

lerda Messages Outils 7

Chat M Adresses W Etiquette = | G Filtre rapide Rechercher.. <Ctr+K >
“ | % Filtrerapide: ® MNonlus # Suivis & Contacts % Etiquettes @ Pigces jointes Filtrer ces messages... <Ci
ok & Sujet & Date
Votre candidature a |'offre 2016-57584 — Stage long - Consulat général de France & Boston (Etats-Unis) =« 1512
15:06

JPO le jeudi 19 janvier 2017

De BIEP <noreply_biep@talent-soft.com> 4 Répondre  =p Transférer Archiver

Sujet Wotre candidature a I'offre 2016-57584 — Stage long - Consulat général de France & Boston (Etats-Unis)

Pour Bousquet Sarah

Bonjour,

m

Le Ministére des Affaires étrangéres et du Développement international vous remercie de I'intérét que vous portez & cette offre de stage.

Votre candidature a bien été enregistrée.

Les candidatures seront examinées a la date de fin de publication indiquée sur I'offre de stage.
Les dossiers incomplets ne seront pas transmis au tuteur de stage, vous en serez informé le cas échéant par courriel.
Les dossiers transmis au tuteur de stage seront examinés par ce dernier qui procédera a la sélection.

A lissue de la période de sélection, vous recevrez un courriel.

Une réponse quant a la suite qui pourra étre donnée a votre dossier vous sera fournie au plus tard a la date figurant sur 'offre pour laguelle vous avez postulé.
Cordialement,
Ministére des Affaires étrangéres

et du Développement international

DGA/DRH/RH4 - Bureau des Stages

NB : Si votre candidature est retenue, Le Ministére vous en informera. Une procédure spécifique de gestion de convention de stage s’appliquera :
convention du Ministére de I'Europe et des Affaires Etrangéres + gestion par le Pole stages de la DOSIP.



